
S I T U AT I O N A L  E N G L I S H  M E N T O R I N G  B Y  J A N A  F E D E R I C O

Your Perfect-First-Impression Cheatsheet
Dein Spickzettel, um ab Sekunde 1 direkt kompetent, professionell und sympathisch aufzutreten!

Gebrauchsanweisung:
Druck dir diese Seite aus und lege sie direkt unter deine Tastatur. Bevor du in einen Call gehst, schaue drauf, damit du direkt
souverän, elegant und professionell Gespräche starten kannst.

• It’s great to finally put a face to the name.
(Schön, deinem Namen endlich ein Gesicht zuzuordnen/ Schön, dass wir uns mal persönlich sehen)

• Nice to meet you (virtually). → Nur beim 1. Kennenlernen!!
(Schön, dich/Sie kennen zu lernen.)

• Good to see you (again). → Ab dem 2. Mal sehen!
(Schön, dich/Sie (wieder) zu sehen.)

01 THE CONFIDENT START 
Der souveräne Einstieg. Mach sofort einen professionellen Eindruck.

• How has your week been so far? 
→ Intern & extern, Semi-formal
(Wie lief die Woche bei Dir/Ihnen bisher?)

• What are you currently working on? 
→ Intern, Semi-formal & informal
(Woran arbeitest du/arbeiten Sie gerade?)

• How long have you been with the company/ in this industry? 
→ Intern & extern, semi-formal & formal
(Wie lange arbeitest du/arbeiten Sie schon bei der Firma/ in dieser Branche?)

• How was your weekend? Any plans for the weekend? 
→ Intern, Informal
(Wie war dein/Ihr Wochenende? Was sind deine/Ihre Wochenendpläne?)

02 KEEPING IT FLOWING
Die Fragen, die immer gehen.

• Well, I guess we are just waiting for the others to join, right? 
(Ich schätze wir warten einfach noch auf die anderen, oder?)

• Who are we still waiting for (do you know)?
(Weißt du/Wissen Sie auf wen wir noch warten?)

03 SILENCE KILLERS 
Eine unangenehme Stille droht, so übernimmst du elegant das Ruder.

Jana Federico | Mentorin für Englische Kommunikation | jana@businessenglishboost.com

Sicher dir deinen kostenlosen & unverbindlichen Termin & persönliche Tipps von mir hier:
https://www.businessenglishboost.com/kennlerngespraech 
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Your Perfect-First-Impression Cheatsheet
Dein Spickzettel, um ab Sekunde 1 direkt kompetent, professionell und sympathisch aufzutreten!

• Let me just gather my thoughts for a second on how to best phrase
this...
(Lass mich kurz meine Gedanken sammeln, wie ich das am besten formuliere...)

• There’s a specific word I'm looking for, it’s basically when you...
(Ich suche gerade nach einem bestimmten Wort, es bedeutet im Grunde genommen...)

04 THE SAFETY NET
Mitten im Gespräch fehlt dir plötzlich das richtige Wort. Deine Rettungsweste.

• I don’t want to take up any more of your time, but it was really good
catching up with you.
(Ich möchte deine/Ihre Zeit nicht weiter beanspruchen, aber es war schön, sich mal wieder
auszutauschen)

• I’m going to grab a quick coffee before the next session starts. I’ll
see you later.
(Ich hole mir noch schnell einen Kaffee, bevor die nächste Runde startet. Bis später.)

05 THE ELEGANT EXIT
Es ist alles gesagt. So beendest du das Gespräch freundlich und souverän. 

Jana Federico | Mentorin für Englische Kommunikation | jana@businessenglishboost.com

Hol dir nun deine maßgeschneiderten Formulierungen!

Du kennst jetzt ein paar Sätze die immer hilfreich sind und
funktionieren. 

Hättest du gern Sätze oder Fragen konkret für deine Situation? Dann
buch dir einen Call mit mir und ich schenke dir ein paar Formulierungen,
die in deiner spezifischen Situation Wunder wirken. 

Sicher dir deinen kostenlosen, unverbindlichen Termin & persönliche
Tipps von mir hier: https://www.businessenglishboost.com/
kennlerngespraech 
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